Guia para assinatura do Termo de Responsabilidade eletrénico

O encaminhamento do “Termo de Responsabilidade” para assinatura eletronica esta disponivel
nas seguintes acdes:

- Incorporagdo/Contrapartida de Transferéncia/Mudanca de Responsabilidade.
Fluxo de envio do Termo de Responsabilidade:

Na acdo executada pelo Responsavel de Patriménio, seja incorporacdo ou alteracdo de
responsavel, o Termo de Responsabilidade seguird diretamente para o Portal de Servigos no
menu USPAssina e a condicdo passara para “Aguardando assinatura do Termo de
Responsabilidade”

Filtro de Busca | Resultado da Busca | Executar Ag&o

@ Caso possua um patrimnio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e enviar a solicitagdo.

(J | No.Patrim Unidad: Centro Gerencial Material Modelo Tipo N.Serie = Enderego/Local Situaca

\ LI I 1] I /| Il I Il

(0 001.029201 RUSP  /GR/CODAGE/DA/D. APARELHO DE TELE POLYCOM VVX1500 RP 013/2012 [0004F24A1 (36417) Rua da Rei Ativo

Marca Condigao  Conse Utiliza Retirz Leildo Data Alter Responsavel

A |

17/11/2021 Adriana Mello da

Regularizado

001.029212 RUSP  /GR/CODAGE/DA/D. APARELHO DE TELE POLYCOM VVX1500 RP 013/2012 [ 0004F24A1 (36417) Rua da Rei Ativo | Aguardando as: 23/08/2022 Adriana Mello da

(0 200.047196 RUSP  /GR/CODAGE/DA/D. MICROCOMPUTADC Lenovo M80g+ Monita 1511DQS2¢ (36417) Rua da Rei Ativo RJ Aguardands assinaturs do Termo de Responsabilidace [termo enviado para sssinatural ‘

(0 200.047274 RUSP  /GR/CODAGE/DA/D. MONITOR DE VIDE! Lenovo Thinkvision T2 LED 61FEMARGL (36417) Rua da Rei Ativo  Regularizado 03/06/2022 Adriana Mello da

Na a¢do executada pelo Usuario Local ou Responsavel Local, depois de autorizada, no caso do
Usudrio Local, a condicdo passara para “Mudanca de Responsabilidade”, onde o usudrio
recebedor podera:

> “Confirmar”, o termo de responsabilidade seguira para o USPAssina, e a condi¢do passa
a ser “Aguardando assinatura do Termo de Responsabilidade

» “Né&o confirmar”, o bem volta para a condigdo “Regularizado” para o usudrio que
iniciou a acao.

Para assinar o Termo de Responsabilidade eletrénico, o usudrio, que receber e-mail de
notificagdo, devera clicar no menu “USPAssina/Assinaturas” através do Portal de Servicos da
USP https://portalservicos.usp.br/.
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Em seguida, na listagem de documentos, devera clicar no botdo “Visualizar” para acessar o link
do documento.
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! Listade documentos

Titulo Papel Situacao  Datado cadastro Acoes
Patriménio - Termo de Responsabilidade Gestor Para assinar 05/08/2022
Patriménio - Termo de Responsabilidade Gestor  Para assinar 25/07/2022

Localizado o documento, o responsavel devera clicar no botdo “Assinar” para visualizar o
Termo de Responsabilidade e continuar com a agdo.

Titulo Data limite para assinatura

Patriménio - Termo de Responsabilidade 05/02/2023

Quando finalizado, enviar email para: @ Tipo de assinatura do lote de documentos @  Certificado da(s) assinatura(s) em:

USP - ID Digital (Avangado) Portugués
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Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin
CPF: 101.883.908-98 | E-mail: drikas@usp.br | Nimero USP: 2333801 | Perfil: Gestor

Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin
CPF: 101.883.908-98 | E-mail: drikas@usp.br | Numero USP: 2333801 | Perfil: Assinante
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Cada documento pode ter, no méximo, 10 Mb.
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Tendo conferido os dados do termo, a assinatura sera efetivada ao clicar no botdo “Assinar
documento”. Somente apds a assinatura eletr6nica, amparada pela Portaria GR 7661/21, o
bem ficara na condi¢do “Regularizado”.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO E GUARDA DOS BENS MOVEIS

Eu, Adriana Mello da Silveira Braga Cherabin, declaro ter recebido os bens abaixo relacionados, bens em condigbes de uso e estou
ciente de que devo utilizd-los de acordo com as regras de funcionamento dos mesmos, bem como zelar por sua guarda e
conservagao, nos termos do artigo 94 da LE| 4320/64

E de meu conhecimento o que dispde a Portaria GR 2991/96, especialmente o estabelecido em seu artigo 1°, que preceitua: "Os

servidores docentes, técnicos e ini i sdo is pelos bens, de qualguer espécie. da Universidade
postos sob sua guarda®.

Localizagdo Fisica: (10305) Rua da Reitoria, 374(Edificio da Reitoria)Bloco: Norte, Andar: 1%, Local: Estagtes de Trabalho, ala de

trabalha
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Adriana Mello da Silveira Braga Cherobin - 2333801
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E ficara visivel na aba “documentos” do Sistema Administrativo.

Documentos Fotos Nimeros Relacionados

O Gestor (quem iniciou a agdo no sistema Mercurio ou Administrativo) caso necessite, podera
“Rejeitar” o termo e /ou enviar email para o usuario envolvido para a Assinatura do Termo.
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